
Pracovní nabídka 

 
Pro ČSMPS, z.s. hledáme HOSPODÁŘE nebo HOSPODÁŘKU 

 

 

Co bude Vaším úkolem?  

- komplexní účetní agenda spolku  

- zapracování podkladů pro mzdy 

- zadávání a účtování bankovních operací, výpisů 

- inventarizace majetku 

- příprava podkladů, podávání různých druhů rozvojových programů (MŠMT, ČPV, ČOV 

apod.) 

- měsíční závěrky pro potřeby výkonného výboru, sledování čerpání rozpočtu podle      

jednotlivých oblastí  

- kontrola a zaúčtování služebních cest, hotovostní vyúčtování 

- podklady pro daňové přiznání, silniční daň, daň  

- spolupráce na ročních uzávěrkách a auditu 

- spolupráce na tvorbě výroční zprávy 

-příprava objednávek a zajištění zahraničních cest 

-podpora oddílům  a organizátorům při ekonomickém zajištění akcí pro ČSMPS 

-občasné služební cesty mimo pracoviště 

 

 

Co by měl ideální kandidát splňovat?  

- trestní bezúhonnost 

- znalost samostatného účtování, výhodou  praxe ve vedení účetnictví v oblasti sportovních 

svazů, včetně uzávěrek a zpracování rozvojových programů, grantů apod. 

- znalost účetních a daňových předpisů a souvisejících změn 

- velmi dobrá znalost MS Office, word, excel, internet 

- řidičský průkaz sk. B  z důvodu služebních cest na akce a jednání ČSMPS   

- časová flexibilita a pracovní kreativita 

- základní znalost angličtiny 

 

Co Vám můžeme nabídnout?  

- práci na 0,6 úvazku v rámci pružné pracovní doby 

-  finanční ohodnocení 15.000 Kč/měsíčně 

- nástup duben 2017, případně dle dohody 

- místo pracoviště: Praha, případně dle dohody 

 

Zájemce o místo pošle svoji přihlášku včetně životopisu s uvedením praxe v ekonomické 

oblasti do 13.3. 2017 na adresu: PaedDr. Pavel Svoboda, ČSMPS, Speciální školy, Hradecká 

1231, 500 03 Hradec Králové. Obálku označte HOSPODÁŘ/KA ČSMPS 
 


