Pracovni nabidka

Pro CSMPS, z.s. hleddme HOSPODARE nebo HOSPODARKU

Co bude Vasim ukolem?

- komplexni Gcetni agenda spolku

- zapracovani podkladd pro mzdy

- zadavani a uctovani bankovnich operaci, vypist

- inventarizace majetku

- piiprava podkladi, podavani riznych druht rozvojovych programi (MSMT, CPV, COV
apod.)

- mésicni zaverky pro potteby vykonného vyboru, sledovani ¢erpani rozpoctu podle
jednotlivych oblasti

- kontrola a zauctovani sluzebnich cest, hotovostni vyuctovani

- podklady pro danové ptiznani, silni¢ni dan, dan

- spoluprace na ro¢nich uzavérkach a auditu

- spoluprace na tvorb¢ vyro¢ni zpravy

-piiprava objednédvek a zajisténi zahrani¢nich cest

-podpora oddilim a organizatorim pii ekonomickém zajisténi akci pro CSMPS
-obc¢asné sluzebni cesty mimo pracovisteé

Co by m¢l ideélni kandidat splnovat?

- trestni bezuhonnost

- znalost samostatného uétovani, vyhodou praxe ve vedeni Gcetnictvi v oblasti sportovnich
svazil, véetné uzaveérek a zpracovani rozvojovych programii, grantii apod.

- znalost UCetnich a daflovych predpisti a souvisejicich zmén

- velmi dobra znalost MS Office, word, excel, internet

- fidi¢sky prikaz sk. B z diivodu sluzebnich cest na akce a jednani CSMPS

- Casova flexibilita a pracovni kreativita

- zékladni znalost angliCtiny

Co Vam muzeme nabidnout?

- praci na 0,6 uvazku Vv ramci pruzné pracovni doby
- finan¢ni ohodnoceni 15.000 K¢&/mési¢né

- nastup duben 2017, ptipadné dle dohody

- misto pracovi§té: Praha, pfipadné dle dohody

Zajemce o misto posle svoji piihlasku v€etné Zivotopisu s uvedenim praxe v ekonomicke
oblasti do 13.3. 2017 na adresu: PaedDr. Pavel Svoboda, ,C§MPS,VSpeciélni Skoly, Hradecka
1231, 500 03 Hradec Kralové. Obalku oznaéte HOSPODAR/KA CSMPS



